ESCOLA SECUNDARIA DE CAMOES
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“REGULAMENTO ESPECIFICO DOS CURSOS DE EDUCACAO
E FORMACAO DE ADULTOS (EFA) E FORMACOES
MODULARES (FM)
(Aprovado no Conselho Geral de 30-04-2019)

(Nota: O ponto 4. Do Artigo 2° foi aprovado no CP de 21-02-2019; a alinea
h) do ponto 3.1. do artigo 6° foi aprovado no CP de 14-03-2019)

PREAMBULO

A Escola Secundaria de Camdes considera que os jovens com idade igual ou superior a 18
anos devem poder continuar a sua qualificacdo escolar e/ou profissional, de preferéncia em
regime pos-laboral, e por isso empenhar-se-a na abertura e funcionamento de todos os cursos
permitidos pela legislacédo, de acordo com as instruc6es do Ministério da Educacao e Ciéncia
e dentro das condicdes definidas no Projeto Educativo da Escola.

Artigo 1°
ENQUADRAMENTO LEGAL

1. Os cursos de Educacéao e Formacao de Adultos (EFA) e as Formacdes Modulares (FM) tém
por base legislativa principal o Decreto -Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro e a portaria n.°
230/2008 de 7 de marco, alterada e republicada pela Portaria n® 283/2011 de 24 de outubro.

2. Os modelos de certificado para os cursos EFA e FM e de diploma para os cursos EFA séo

0s aprovados pela Portaria n.° 199/2011, de 19 de maio.

Artigo 2 °
ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO DOS CURSOS EFA
(ESCOLAR E DUPLA CERTIFICACAO)
1. Organizacao e Plano curricular dos cursos EFA

1.1. Os cursos EFA obedecem aos referenciais de competéncias e de formagéo
associados as respetivas qualificacdes constantes do Catalogo Nacional de
Qualificagbes e sédo agrupados por areas de educacao e formacéo, de acordo com a
Classificagdo Nacional das Areas de Educacéo e Formagao.

1.2. As Unidades de Formacg&o de Curta Duragdo (UFCD) opcionais dos cursos EFA
previstas na Portaria sdo aprovadas pelo Conselho Pedagdgico anterior ao inicio do
curso, sob proposta da Equipa de Coordenacao.

1.3. As aulas poderéo decorrer durante alguns dias no periodo previsto para a interrupgéo
das atividades letivas e até final do més julho.

1.4. O numero de horas de formacdo dos cursos EFA em regime pdés-laboral ndo pode

ultrapassar as 4 horas diérias.



1.5. Terminado o curso, os documentos em papel que constem do Portefélio Reflexivo de

Aprendizagens (PRA) permanecerdo na escola durante 60 dias ap0s o que serédo

entregues ao formando ou destruidos.

2. Destinatarios dos cursos EFA

2.1

2.2.

Os cursos EFA destinam-se a pessoas com idade igual ou superior a 18 anos que
ndo tenham concluido o ensino secundario. Em casos especificos, previstos na
Portaria, podem matricular-se pessoas com idade inferior a 18 anos.

Os candidatos que ja tenham concluido o ensino secundario e que pretendam obter
um certificado profissional poderdo matricular-se em cursos de EFA de dupla

certificagdo, realizando s6 a formagéo tecnoldgica.

3. Assiduidade e faltas nos cursos EFA

3.1.
3.2.

A assiduidade do formando ndo pode ser inferior a 90% da carga horéria total.

O formando deve justificar as faltas junto do mediador do curso tendo em conta o

ponto seguinte:

3.2.1 No final da UFCD ou no final do curso, a Equipa Técnico Pedagdgica do
curso, tendo em conta as justificacbes entregues e a situacdo do formando,
analisa a possibilidade deste realizar um plano de recuperagdo com vista a
validacao da UFCD.

4. Visitas de estudo

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

As visitas de estudo (ou outras atividades no exterior da escola) sao
aprovadas em reunido da Equipa Técnico Pedagodgica (ETP) ou articuladas
entre a ETP e o mediador.

Uma visita de estudo (ou outra atividade no exterior da escola)
corresponde, no maximo, a 4 tempos letivos da respetiva UFCD dos
professores organizadores;

Uma visita de estudo de uma turma pode ser organizada no maximo por
dois professores;

O(s) professor(es) organizador(es) da visita e que acompanha(m) a

turma escreve(m) no sumario das aulas desse dia:" Visita de estudo da
turma ...".

Os professores que tém aula no dia da visita da turma escrevem no
respetivo sumario: "Aturma ____ foi em visita de estudo.".

As aulas previstas no horario que coincidam com visitas de estudo
aprovadas pela ETP séo consideradas horas das respetivas UFCD. N&o ha
lugar a reposicao das aulas que coincidam com a visita de estudo.

As visitas de estudo realizadas fora do horéario da turma (durante a semana
ou aos fins de semana) serdo contabilizadas como tempos letivos até um

maximo de 4 tempos por UFCD dos professores organizadores.



5. Avaliacdo nos cursos EFA

5.1.

5.2.

5.3.

54.

A avaliacdo compreende uma componente formativa e uma componente sumativa
de acordo com os artigos 27° a 31° da Portaria referida.

A avaliagdo sumativa tem como objetivo final a decisdo de “Com aproveitamento”
ou “Sem aproveitamento” e decorre de acordo com o estabelecido no Artigo 32° da
Portaria.

A avaliacdo sumativa para certificacao final realiza-se no fim da época de formacgéo
prevista e é decidida em reunido da ETP de acordo com condi¢des estabelecidas
nos Artigos 30° e 32° da Portaria.

Os instrumentos de recuperacdo necessarios a concretizacdo das aprendizagens,
definidas no plano curricular, poderdo ser acionados posteriormente a avaliacao de
cada UFCD pelos respetivos professores/formadores.

Os instrumentos de recuperacgéo a considerar sao:

a) Trabalhos praticos, teoricos, de reflexdo, de pesquisa e outros que correspondam
a compensacao de horas de formacao;

b) Apresentacdes orais;

¢) Trabalhos de natureza interdisciplinar planificados pela equipa pedagdgica.

6. Equipa Técnico-Pedagogica e Mediadores dos cursos EFA

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

A ETP de cada curso é constituida pelo Mediador e pelo grupo de professores-
formadores.

Os mediadores séo designados pelo diretor, ouvida a Equipa de Coordenacéo dos
Cursos.

O mediador ndo deve exercer fungdes de mediacdo em mais de trés cursos.

De acordo com a Portaria, o mediador ndo pode ser formador dos cursos onde
exerce a mediacdo, salvo em casos excecionais autorizados pela entidade
competente.

A ETP reune ordinariamente trés vezes em cada ano letivo e
extraordinariamente quando o mediador considerar necessario.

Os horarios dos professores/formadores e do mediador de cada curso EFA
devem ser elaborados com um bloco de 90 minutos de forma a possibilitar a

realizacédo de reunides da Equipa Técnico Pedagogica em cada turma.

Artigo 3 °

ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO DAS FORMACOES MODULARES (FM)



(NIVEL BASICO OU SECUNDARIO)

1. Organizacéo e Plano curricular

1.1.

1.2.

As Formagbes Modulares obedecem aos referenciais de competéncias e de
formacao associados as respetivas qualificagbes constantes do Catalogo Nacional
de Qualificacdes e sao agrupados por areas de educacgédo e formacao, de acordo
com a Classificacéo Nacional das Areas de Educacdo e Formacao.

O numero semanal de horas de formacéo de uma UFCD né&o pode ser inferior a 1,5
horas nem superior 4,5 horas.

2. Destinatarios

2.1

2.2.

As FM de nivel basico destinam-se, prioritariamente, a adultos com idade igual ou
superior a 18 anos que nao tenham concluido o 3° ciclo do ensino basico.
A frequéncia das FM de nivel secundario exige uma habilitacdo escolar de, pelo

menos, o 3° ciclo de ensino basico.

3. Assiduidade e faltas nas FM

3.1.
3.2.

3.3.

A assiduidade do formando ndo pode ser inferior a 90% da carga horéria total.

O formando deve justificar todas as faltas junto do formador do curso tendo em conta
0 ponto seguinte.

Sempre que o limite de faltas referido em 3.1. seja ultrapassado, serdo
desenvolvidos mecanismos de recuperacdo tendo em vista o cumprimento dos
objetivos definidos. Cumprido o plano de recuperacéo, cabera ao formador verificar
se o formando atingiu esses objetivos e se relne as condi¢cdes necesséarias a

certificacéo.

4. Avaliacdo nas Formacdes Modulares

4.1.

4.2.

4.3.

Os critérios de avaliacdo formativa sdo, nomeadamente: a participacdo, a
motivacdo, a aquisicdo e a aplicacdo de conhecimentos, a mobilizacdo de
competéncias em novos contextos, as relacdes interpessoais, o trabalho em equipa,
a adaptagdo a uma nova tarefa, a pontualidade e a assiduidade.
A avaliacdo compreende uma componente formativa e uma componente sumativa
de acordo com os artigos 41° da Portaria referida.
A avaliacdo sumativa tem como objetivo final a decisdo de “Com aproveitamento”
ou “Sem aproveitamento” e decorre de acordo com o estabelecido no Artigo 42° da
Portaria.
Artigo 4°
PROCEDIMENTOS DE INSCRICAO PARA OS CURSOS EFA E FM

1. O processo de encaminhamento e organizagéo das inscricdes dos alunos nos cursos

EFA e FM é organizado pelo Centro Qualifica (CQ).

2. As inscri¢cdes nos cursos EFA e FM seguem os seguintes procedimentos:

a) O candidato apresenta um pedido de inscricdo, no CQ, acompanhado de copias dos

certificados de habilitacdo escolares e/ou documentos passados por algum CQ;



b) No CQ o candidato ser4 encaminhado para a modalidade que melhor se adapta as suas
necessidades (EFA-escolar Basico B3, EFA-escolar Secundéario TIPO A, B ou C, EFA
de dupla de certificacdo ou Formacgao Modular).

c) Os coordenadores dos cursos de EFA de dupla certificacdo marcam uma entrevista com
os candidatos para confirmacédo das condigdes de inscricéo;

3. Confirmadas as condi¢cbes de inscricdo o candidato pode, caso haja vaga no curso,
matricular-se na Secretaria de acordo com 0 seguintes pontos:

3.1. Aentrada de alunos nos cursos EFA-escolar Basico B3 ou EFA-escolar
Secundario pode ser feita em qualquer época do ano dependendo apenas das
vagas existentes e dos procedimentos estabelecidos neste Artigo.

3.2.  Os alunos que iniciam o curso com as UFCD a decorrer, poderdo solicitar a
deliberacdo de estratégias de recuperacdo a Equipa Técnico Pedagogica
(através do mediador) com vista a validacdo dessa UFCD. As UFCDs ja
terminadas s6 podem ser validadas pelo aluno apés frequéncia das aulas num
Curso posterior.

3.3. O pedido de vaga deve ser feito no CQ, que faz o encaminhamento para o
respetivo curso/modalidade;

3.4. Os pedidos de vaga devem ser dirigidos pelo CQ ao mediador para confirmacéao
de vaga;

3.5. O mediador, apos verificar a existéncia de vagas, informa o CQ e os professores
da turma no prazo de 3 dias Uteis.

3.6.  Se ndo houver vaga, o candidato fica em lista de espera e aguarda o contacto

da escola, ou sera ecaminhado, pelo CQ, para outra entidade de formacéo.

4. Se, ap6s duas semanas a partir do inicio da formacdo, um aluno matriculado nao
comparecer ou ndo confirmar o seu interesse junto do mediador ou do formador, sera
informado, via mensagem de telemdvel ou mail, de que tera 3 dias Uteis para o fazer. Se
isso ndo acontecer podera ser anulada a matricula e chamado um candidato em lista de
espera.

Artigo 5°
COORDENACAO E MEDIACAO DOS CURSOS EFA
1. A coordenacéo dos cursos EFA e FM é feita por uma Equipa de Coordenacgédo (EC) assim
constituida:
a) O assessor da dire¢éo para 0s cursos noturnos;
b) Dois coordenadores dos cursos EFA-Escolar designados entre os mediadores;
¢) Um coordenador dos cursos EFA-Dupla certificacdo designado entre os mediadores;
d) Um coordenador dos cursos EFA-Béasico designado entre os mediadores;
e) Os restantes mediadores dos cursos EFA;

f) O Coordenador do Centro Qualifica;



g) O coordenador de apoio a Plataforma SIGO:
h) O coordenador de apoio a Plataforma INOVAR.
2. S&o funcbes da EC as seguintes:
a) Definir o plano de implementacg&o e organizacdo dos cursos para cada ano letivo;
b) Propor ao Conselho Pedagdgico, até dezembro de cada ano, alteragdes ao Regulamento
Especifico para todos estes cursos;
¢) Ouvidos os grupos disciplinares, propor ao CP os cursos a abrir em cada ano letivo bem
como as UFCD opcionais previstas para cada curso.
d) Acompanhar a implementacdo dos cursos ao longo do ano letivo.
3. A EC reline pelo menos uma vez por periodo e € convocada pelo assessor.

4. Os coordenadores sao designados pelo diretor, ouvido o Conselho Pedagdgico.

5. Séo fung¢des dos coordenadores referidos em 1. b), ¢) e d) as seguintes:
a) Organizar e acompanhar os processos de inscricdo e de matricula dos alunos
dos respetivos cursos;
b) Reunir com os mediadores extraordinariamente sempre que se justifique.

c) Promover a qualidade da formacdo, designadamente através da sensibilizacdo dos
professores envolvidos (mediadores e formadores) para as diversas fases exigidas por
este modelo;

d) Os coordenadores referido nas alineas g) e h) do ponto 1 tém como func¢éo introduzir na
plataforma SIGO ou INOVAR, sob a orientacdo do mediador de cada curso, os dados
relativos aos formandos e as acdes de formacéo e colaborar com o assessor para o
Ensino Noturno no que respeita a gestao e administracao da Plataforma.

6. S&o competéncias dos mediadores as seguintes:

a) As previstas no Artigo 25° da Portaria n°® 283/2011 de 24 de outubro.

b) Criar e manter, devidamente atualizados, arquivos da documentacdo técnico-

pedagdgica relativos a constituicdo e desenvolvimento dos respetivos cursos.

c) Elaborar no final de cada periodo letivo um breve balanco das atividades do curso

indicando, nomeadamente, o nimero de alunos que tém frequentado o curso, as visitas
de estudo ou outras atividades realizadas, o nimero de faltas por aluno em cada UFCD,

o numero de planos de recuperacado e as UFCD concluidas.

Artigo 6°
Formadores dos cursos EFA e FM
1. Os coordenadores dos cursos EFA e FM tém prioridade como formadores e mediadores
nas turmas dos cursos que se venham a constituir até julho de cada ano letivo
(salvaguardadas as questdes decorrentes de eventuais “horarios zero”) (Ver
deliberacdo do CP de 15 de marcgo de 2011).



2. Séao formadores destes cursos, além dos coordenadores referidos no ponto 1, os
professores que o solicitem de acordo com os critérios gerais estabelecidos no
Regulamento Interno ou outros critérios aprovados pelo Conselho Pedagdgico e, se
possivel, por consenso em cada Grupo Disciplinar.

3. Competéncias dos Formadores:

3.1. Compete a todos os formadores:

a) Elaborar planificacédo e o cronograma de formacéo dos cursos.

b) Colaborar com o Mediador nos procedimentos logisticos e técnico-administrativos,
incluindo os exigidos pelo SIGO e pelo INOVAR.

c) Desenvolver a formacédo na area para a qual esta habilitado.

d) Conceber e produzir os materiais técnico — pedagogicos e o0s instrumentos de
avaliacdo necessarios ao desenvolvimento do processo formativo, relativamente a
area para que se encontra habilitado.

e) Colaborar com o mediador no arquivo de todo o material técnico-pedagogico e
instrumentos de avaliacdo em dossié para esse efeito.

f) Participar ativamente nas reunides ordinarias ou extraordinarias convocadas pelo
Mediador.

g) Apoiar os formandos com UFCD em atraso na area de formacéo lecionada.

h) "Mediante convocatéria da Direcdo, os formadores dos Cursos EFA, poderdo
integrar a constituicdo do Juri de Certificacdo de Competéncias de processos de
RVCC (Reconhecimento, Validacdo e Certificacdo de Competéncias) de nivel basico
e secundario que decorrem no Centro Qualifica da escola.”

3.2. Compete ainda aos formadores das FM:

a) Criar e manter, devidamente atualizados, arquivos da documentacao técnico-
pedagdgica relativos a constituicdo e desenvolvimento dos respetivos cursos.

b) Elaborar no final de cada periodo letivo um breve balanco das atividades do
curso indicando, nomeadamente, o nimero de alunos que tém frequentado o
curso, o nimero de faltas por aluno em cada UFCD, o namero de planos de

recuperacao e as UFCD concluidas.

Artigo 7°
Disposicdes finais
Os casos omissos no presente regulamento serao resolvidos de acordo com o0 Regulamento

Interno da Escola ou outras orientagfes do Conselho Pedagogico ou da diregéo.



